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중소기업확인서발급 (법인기업) ╬ג₣ ▫ᴮ Ⱡ

∟ʺ░ STEP 1~5 Ợ ╙ ὣ ♠╖ᴛ בֿ ᾎ͙ ḕחѱѻ.

STEP 1. ₣ג╬ ▫ᴮⱠ : 
1. ▫ᴮⱠ Ợ╪ ⁄Ἄ ̰Ἕ ⁄ Ӯᴜ Ἄᴛשּ╬ ᴛ͎╬ ⁴
◓ᶴ▫ᴮ ḓ ∟ Ἕ ᾐ̆▫ᴮ Ⱡ (WEBⱠ )

2.  ▫ᴮⱠ ᴛ͎ע ἒ ⁴ ̰Ἕ ⁄ Ӯᴜ Ἄᵑשּ╬ Ợ↔ ⁴
ᾐ͋ ╪↔▫ Ӯᴜ ◓ᶴ▫ᴮ ḓ ∟ Ἕ ᾐ̆▫ᴮ ▫ᴮⱠ

3.  ́ ᴛ͎ע╖ᴛ Ⱡ▬ ♣▫ᾐ̆ ▀ Ⱡ
(̰Ἕ ⁄ ᾐ̆ ҿ▀ ▀)

STEP 2. Ⱡ ▫ᴮ ⱳ ᴛ╖╬ג₣ : Ⱡ ▫ᴮᵑ ᶜṊᴛ ⱳ ʺѫ

STEP 3. ᾐ Ἄ ▬Ἓ : ▫ᴮⱠ ₰ᴮ ᾐ Ἄ ▬Ἓ
(Ⱡ ▫ᴮʺ ′╖ᶔ STEP 3Ṩ בֿ ʺѫ.)

STEP 4. ֿב Ữ ╬ : ᾐ Ἄ ▬Ἓ ₡ᵆ ḛỸᾎ ₡ᵆ ḛỸ Ợ ╬

※ ‘소상공인 유예검토’ 대상기업의 경우 [과거 규모 확인절차] 추가 진행(필수)

STEP 5. ╬Ἄ ᴏ/ὡ♬ : ╬Ἄ ᴏ ḓ ὡ♬╪ ʺѫ

1

2
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중소기업확인서발급 (법인기업)

02
╬ג₣ ▫ᴮ Ⱡ

* 법인기업 제출자료

- ˺ụ╪ ₰ᴮӈ 최근 3개년 법인세 신고자료(또는 전자신고파일)
ex)  12∩ ˺ụ 3∩ ᾐ̆ ͙‰ : 2020, 2021, 2022Ц ḹ╬Ἕ ᾐ̆▫ᴮ

֞Ѥ ♣▫ᾐ̆ ▀ Ⱡ
6∩ ˺ụ 9∩ ᾐ̆ ͙‰ : 2021, 2022, 2023Ц ḹ╬Ἕ ᾐ̆▫ᴮ

֞Ѥ ♣▫ᾐ̆ ▀ Ⱡ

- 최근 1개년 원천세 신고자료(또는 전자신고파일)
(ᵡּתᵢ ḹ╬Ἕ ˺ụ ⁷ҵ⁄ ҉ Ѥ)

ex) 12∩ ˺ụ 3∩ ᾐ̆ ͙‰ : 2022Ц ∟ Ἕ ᾐ̆▫ᴮ( ֞Ѥ ♣▫ᾐ̆ ▀)
6∩ ˺ụ 9∩ ᾐ̆ ͙‰ : 2022Ц 7∩ ~ 2023Ц 6∩ ∟ Ἕ ᾐ̆▫ᴮ

( ֞Ѥ ♣▫ᾐ̆ ▀)

ř₣ג╬ ▫ᴮⱠ Ś 
ᵚ



중소기업확인서발급 (법인기업) ╬ג₣ ▫ᴮ Ⱡ

1. ‘자료제출 (법인기업)’ ᵚ

2. 온라인 자료제출 하러 가기(WEB제출) 클릭
- ř₣ג╬▫ᴮⱠ ױ ʺ͙(WEBⱠ )Ś ᵚ ⁴ ‰ ╪ ֶᶔ, [ּשẓ▫ᴮ Ⱡ ͙] Ḳ

ᵚ ⁴ ▫ᴮⱠ Ợ╪ ᴛ ╪ҿ
- ṒΌ ᴛ͎ע ἒ ̰Ἕ ⁄ Ӯᴜӈ ř╬ּשἌŚᴛᴛ͎╬ ♬Ṓ Ӯᴜ ▫ᴮⱠ

A. 자료제출 제출프로그램 수동설치
- ř₣ג╬▫ᴮⱠ ױ ʺ͙(WEBⱠ )Ś╪ Ӈּת Ώ╙ ˿↕ ᵚ ⁴,
▫ᴮⱠ ᴛ͎ע ἒ ⁴ ̰Ἕ ⁄ Ӯᴜ Ἄᵑשּ╬ Ợ↔ ⁴
ᾐ͋ ╪↔▫ Ӯᴜ ◓ᶴ▫ᴮ ḓ ∟ Ἕ ᾐ̆▫ᴮ ▫ᴮⱠ

B. 전자신고파일 제출프로그램 수동설치
- ▫ᴮ Ⱡ ᴛ͎ע ▫ҿ ἒ ʺ Ӈּת Ώ╙ ˿↕ ᵚ ⁴ ὡҿ╖ᴛ ἒ
- ́ ᴛ͎ע╖ᴛ Ⱡ▬ ♣▫ᾐ̆ ▀ Ⱡ

(̰Ἕ ⁄ ᾐ̆ ҿ▀ ▀)

A

B

1

2
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╬ג₣ ▫ᴮ Ⱡ

자료제출 사이트 이동 및 보안프로그램 설치 방법

2

4

3

1



중소기업확인서발급 (법인기업)

05
╬ג₣ ▫ᴮ Ⱡ

1. 어디로 제출할까요? 페이지에서 [중기부_중기현황시스템] 클릭

2. 확인 클릭

1

2



중소기업확인서발급 (법인기업)
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╬ג₣ ▫ᴮ Ⱡ

★법인사업자의 경우 국세청 홈택스에 등록한 [사업자 공동인증서]를
등록하시기 바랍니다.★

1

2

3

5

4

1. 법인사업자 유형 선택
- ͙‰ ┬ ╙ [ḹ╬Ợ‰▫] ᴛ ἐ ѱѻ.

2. 사업자 번호 입력
- ᴛ͎╬ Ợ‰▫Ḵ ᵑ ░ᴏ ѱѻ.

3. 담당자 명 및 휴대폰번호 입력

4. 약관동의 체크

- Ἄẋᾅ ╪↔╙ ─ ╪↔–̕╙ ҿ╥ ѱѻ. –̕ ҿ╥ʺ ╪ᴴ‡ⱨ‒ Ἄẋᾅ ╪↔╪

ʺѫ ᶒ, <Ṓ͙>ᵑ ᵚ ⁴ –̕ Ͽ↔╙ ╬ ʺѫ ѱѻ.

5. [약관동의]버튼 클릭



중소기업확인서발급 (법인기업) ╬ג₣ ▫ᴮ Ⱡ

1. 로그인 할 사업자의 인증서 선택

- ͙ӈ Ἄשּ╬ ᶜᴜ Ἄ⁄אַ 로그인 할 인증서를 선택합니다.

2. 인증서 암호 입력 후 [로그인] 버튼 클릭

- Ἄשּ╬ ẋḌḴ ᵑ ░ᴏ ̆ ᴛ͎╬ Ḳ ╙ ᵚ ѱѻ.

3. 누구의 자료를 제출할까요? (사업자 정보확인)

- Ⱡ ҍỮ╥ Ợ‰▫♬Ṓʺ ▫ҿ╖ᴛ ͙Ӌѱѻ.

1) Ợ‰▫ Ḵ 2) ͙‰ᶘ 3) Ợ‰◑ ἵל

4. 결산월 선택

- Ợ‰▫╥ ˺ụ∩╙ ἐ ѱѻ.

5. [확인] 버튼 클릭

3

5

4

2

1
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중소기업확인서발급 (법인기업) ╬ג₣ ▫ᴮ Ⱡ

1. 어떤 자료를 제출할까요?

- ‰ἵ͙אַ ╬Ἄ ḛ͕╙ ─ 필수 자료가 기본적으로 설정되어 있음

(별도 변경 없이 그대로 제출)

- ͙Ⱶ⁄ ᴛ╖╬ג₣ Ⱡ ▫ᴮʺ ▓Ѥ ˿↕ [ἒ♬]╙ ᵚ ⁴ ╪Ḉ Ⱡ
▫ᴮѤ ợⱠ ̆, Ϯᵾּת ▫ᴮᵣ Ⱡ בֿ ᾎ͙ ḕחѱѻ.

2. ‘제출’ 클릭

※ 자료제출 시 주의 사항
- 법인세, 원천세 등 수정,기한 후 신고자료의 경우 ▫ᴮⱠ Ṭʺ
- PDF,엑셀,jpg ,zip 파일은 제출불가
- 법인세 신고 당일 또는 자료제출 시 오류 등으로 자료제출이 원활하지 않을 경우
회계프로그램에서 전자신고파일을 제작하여 제출 하시기 바랍니다. 
̆-1. [♣▫ᾐ̆ ▀] ἐ
̆-2. [Ⱡ Ἄᵆἐ ] ᵚ ⁴ [법인세전자신고파일 ]ἐ
̆-3. [ ▀‰ᴛӥ]ᵑ ᵚ ⁴ pc⁄ ♇◑ ♣▫ᾐ̆ ▀ ἐ >♣▫ᾐ̆ ▀   ░ᴏ

[ ╬] ᵚ (♣▫ᾐ̆ ▀╘ ́ ᴛ͎ע╖ᴛ Ⱡ▬ ‒ )
̆-4. [Ⱡ ͙] ᵚ ᾎ ♣Ἶ ₰ᴮ ӊ

08
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중소기업확인서발급 (법인기업)
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╬ג₣ ▫ᴮ Ⱡ

1. 제출 정보 확인

- Ⱡ ҍỮ╥ ⅝– ♬Ṓᵑ Ṓ⁴ּׁשѱѻ.

2. ‘확인’ 클릭

- ᵚ ᶔ ẓ▫ᴮשּ ♣Ἶ╙ ᾎ▬ ѱѻ. 

3. 제출 경과 안내

- Ⱡ ▫ᴮ╥ בֿ ˿̓ᵑ ῼᴎּׁשѱѻ. ᶛӎ ♣Ἶ ₰ᴮ Ӊ ԅּͥת ͙ѻᵞѱѻ. 

4. 제출 접수 완료 안내

- Ⱡ ҍỮ ▫ᴮʺ ♪ὡ Ӈ‴╙ ˿↕ ΌϿӇᶒ, ᶛӧ Ἄᵆʺ ♬Ữ♠╖ᴛ Ⱡ Ӈ‴╛╙ ╥Ḉ

תּ Ώᾋѱѻ.

- ▫ᴮ ♪ὡʺ ₰ᴮӈ ˿↕ ‰ἵ͙אַ ♬Ṓᾎᾅ (https://sminfo.mss.go.kr )╖ᴛ ѻᾎ ♪ἶ

⁴, [STEP 02 제출자료조회] ᶉќ⁄Ἄ ▫ᴮʺ ♬Ữ Ⱡ Ӈ‴Ѥּת ╬ ⁴ ᾎ͙ל ḕחѱѻ

5. 결과 조회

- ▫ᴮⱠ ˺̓ᵑ ╬ ὡ ▓Ѥ ᴛתּ╪ ╪ҿ ѱѻ. 

1

2

4

5

3

https://sminfo.mss.go.kr/
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Ⱡ ▫ ᴮ ⱳ

řⱠ ▫ᴮ ⱳ Ś 
ᵚ



중소기업확인서발급 (법인기업) Ⱡ ▫ ᴮ ⱳ

1. 자료조회(온라인 제출프로그램) 선택

2. 조회할 자료 선택 및 기간을 설정하여 검색

3. 제출된 자료조회 확인

á ḹ╬Ἕ ᾐ̆▫ᴮ → ◓ᶴⱠ (ˌ╬,ḹ╬),
â ḹ╬Ἕ ᾐ̆▫ᴮ → ⱳ♬ ὡ░͔ ᶘἝἌ(ḹ╬)
ã ∟ Ἕ ᾐ̆▫ᴮ → ∟ ︣ὡ_♣▫ᾐ̆(ˌ╬,ḹ╬)

á ▫ᴮⱳ ᶜ [◓ᶴⱠ (ˌ╬, ḹ╬)] ἐ ɫ[ˤự] Ḳ ᵚ
- ⱳ ӈ 재무제표 자료내역이 최근 3개년(2020년, 2021년, 2022년) 확인 ɣ 

[◓ᶴⱠ ] Ḳ ᵚ ɣ ҍ ҍⱳ ₮ Ἰ╫́ụἌ╥ ὡ ᶛӎ ╬

â (ḹ╬Ợ‰▫ᵣ) ▫ᴮⱳ ᶜ [ⱳ♬ ὡ░͔ ᶘἝἌ] ἐ
ɫ [ˤự] Ḳ ᵚ
- 조정후수입금액명세서 내역 최근 3개년(2020년, 2021년, 2022년) 확인 必
- ◓ᶴⱠ Ӯ╥ ▫ᴮʺ ыד ֞Ѥ ᴛ╖╬ג₣ Ⱡ Ӈּת ᶣ ˿↕ ͙‰(ṕỢ) לἵּת
̕ ἵḿאḢַתּ ͙‰ ╖ᴛ ↕ ╖ᴛ Ἄᵆ ♪ὡ

ã ▫ᴮⱳ ᶜ [∟ ︣ὡ_♣▫ᾐ̆(ˌ╬, ḹ╬)] ἐ ɫ [ˤự] Ḳ ᵚ
- 조회된 원천세 자료내역이 ‘22.01월~’22.12월(12개월) 맞는지 확인(12월 결산법인의 경우)
ɣ [∟ ︣ὡ_♣▫ᾐ̆] Ḳ ᵚ ɣ 12ˌ∩ ͐ᴛ▫ ╬∟ ╬

* ₡ ↕)╬ג ) Ⱡ ▫ᴮѤ Ⱡ ▫ᴮⱳ ᶉќ⁄Ἄ ⱳ Ӈּת Ώ╛
* ∟ Ἕ ᾐ̆▫ᴮ Ӯ╥ ▫ᴮʺ ыד ֞Ѥ ᴛ╖╬ג₣ Ⱡ Ӈּת ᶣ ˿↕
͙‰(ṕỢ) לἵּת ̕ ἵḿאḢַתּ ͙‰ ╖ᴛ ↕ ╖ᴛ Ἄᵆ ♪ὡ

11
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힘내세요 중소기업 000-00-00000
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ᾐ Ἄ ▬Ἓ ͙

řᾐ Ἄ ▬ἛŚ 
ᵚ



중소기업확인서발급 (법인기업) ᾐ Ἄ ▬Ἓ ͙

13

Q : ♣ ҿ╥
[ ╬] ᵚ ᾎ

ג ̆ ᶉᾎּתʺ
Ṓ░ѱѻ.

A : [Ϯ╥ ♬Ṓ]⁄
Ἄ ͙‰♬Ṓ ░
ᴏ ◓♪ἶ ḕ
.ѱѻח

–̕ ř전체동의Ś ř확인Ś ɯ



중소기업확인서발급 (법인기업) ᾐ Ἄ ▬Ἓ ͙

6

1

2

3

4

5

14

1. 본점사업자등록일 :

법인등기부등본 Ữ╥
“회사성립일”
(ˌ‰ ⁷∩▀ ῷѶ)

2. 최근사업기간말일 :
12월 결산 2022-12-31
6월 결산 2023-06-30

͐⁄ ♬ӈ ◓ᶴⱠ
⁄řἸ╫́ụἌŚאַ

ᾎӈ Ợ‰͙ʼ╥ ᵡּת
ᵢ ϳ

3. 확인서 용도: 

̑̑░ ↔/
̑̑░ ↔+͎ Ω/
͎ ╪Ω ἐ

4. 주업종 :

Ἕᶴҍᵙ╬ ▓ѻᶔ ɣ
ᾐ ͙‰╥ ř‰ꜙ ҍṪ
ᵆŚʊ ╥

Ἕᶴҍᵙ╬ ′ѻᶔ ɣ  
́Ṫᵆ - ̰ ר

ụ‰Ṫᵆ ֞Ѥ ̰Ἕ
ᾅ⁄Ἄ ř‰ꜙ ҍṪ

ᵆŚʕ ự

5. 2022년 발생매출액
이 가장 큰 업종 :

- ♣Цҵ ḛỸ ᵰ  ╪
ʺ◑ ‰ꜙ ἐ

6. ♇◑ ѻ╛ תּ╪
╪ҿ

※ 파란색 네모칸은 지
점이 있거나 외감기업, 
합병분할에 해당하는
기업들만 입력할 것.

2022년

2022-12-31

힘내세요중소기업 홍길동

123-86-12345

예시:개인/법인사업자[2022.12.31]
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ᾐ Ἄ ▬Ἓ ͙

҉ ⁴Ṩ ╬ ř다음Ś Ḳ
ᵚ ⁴ ╪ҿ



중소기업확인서발급 (법인기업)
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ᾐ Ἄ ▬Ἓ ͙

1 3

4

* 주주가 모두 사람인 경우

1. לל ╬∟ὡ⁄
ᵭ˭ ř ʺŚ
ᵚ

2. ̯Ṫ⁄ ř̩╬Ś╖
ᴛ ἐ לל , ʻʻ
╥ ╪ᵒ, ỸЦ∩▀, 
ᾏẋ═, ὡ̕ל
́▫ ⁴Ṩ ἐ

═ᾏẋל * ́ʺ
100% ᵭѤּת ḙӥ
ᾎ ╬ ḕחѱѻ.

3. ♇◑

4. ѻ╛ תּ╪ ╪
ҿ

2
▫▀ר͙ : 2022-12-31
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ᾐ Ἄ ▬Ἓ ͙

1 3

לל .1 ὡ⁄ ᵭ˭
ʺ

ʺלל .2 ̰Ͽ
ḹ╬╪ᶔ ̯Ṫ⁄
ř̰Ͽḹ╬Ś╖ᴛ ἐ

, ͙‰ᶘ,ḹ╬Ḵ
ᾏẋ═,Ωˁҍל,
Ữ⁴Ṩ ἐ

3. ♇◑

4. Ӯᴜ ᵚ

╥לל‰͙ .5 ל
ל ҵ 100% ░
ᴏ

6. ♇◑

7. ѿ͙

8. ѻ╛ תּ╪ ╪
ҿ

* 주주 중에 국내법인이 있는 경우

2

6

7

řӮᴜŚɯ ᾎ Ϯ₡Ѥ ᶔ⁄Ѥ ╬‰͙לל ̰ ʺҥ
╪ ╥ לל ҵ 100% ʺ Ӈҵᴜ ░ᴏ.

ɂ ᾐ ͙‰╥ ♬Ṓᵑ ֟ˉ╪ Ḵ җ ░ᴏ Ѥ ˦╪ ῷ
Ѷ.

5

▫▀ר͙ : 2022-12-31

4

▫▀ר͙ : 2022-12-31
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ᾐ Ἄ ▬Ἓ ͙

2

1 3

לל .1 ὡ⁄ ᵭ˭
ʺ

ʺלל .2 Ω̰ḹ
╬╪ᶔ ̯Ṫ⁄ řΩ
̰ḹ╬Ś╖ᴛ ἐ , 
͙‰ᶘ,לᾏẋ═,Ω
̰ḹ╬╥ ▫ụ  
5 •∟ ╪Ữ⁴Ṩ
ἐ

3. ♇◑

4. ѻ╛ תּ╪ ╪
ҿ

ɂ Ω̰ḹ╬╥ תּ
Ṫ═╪ 30%╪Ữ
╬ ˿↕ ᾐ Ἄ ▬
Ἓ₰ᴮ ╪ ἵל
תּ ̕ Ḣתּ ἵאַ
ḿ ͙‰ ╖ᴛ ᶷ
╥.

* 주주 중에 외국법인이 있는 경우

4

▫▀ר͙ : 2022-12-31
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ᾐ Ἄ ▬Ἓ ͙

לל .1 ὡ⁄ ᵭ˭
ʺ

2. 1% ╪ ἵ ל
ẋ₅ᵙ ,לỢ▫ ,ל
Ѿ , ͙̑̑̕, 
▫(ᾐ )ⱳ , ˌ╬
╥לל ỸЦ∩▀╪
ҿ▀ ˿↕
ɣ̯Ṫ⁄ ř͙ Ś ἐ

⁴ ═ᾏẋל
ᵣ ░ᴏ

3. ♇◑

4. ѻ╛ תּ╪ ╪
ҿ

2

1 3

4

* 기타

▫▀ר͙ : 2022-12-31



중소기업확인서발급 (법인기업)

20
ᾐ Ἄ ▬Ἓ ͙

▫ Ợʺ ′Ѥ ˿↕, 
ῷᶴ˦ҵ ░ᴏ תּ Ώ̆ 다음 תּ╪ ╪ҿ

▫▀ר͙ : 2022-12-31



중소기업확인서발급 (법인기업)

21
ᾐ Ἄ ▬Ἓ ͙

1 3

5

7

1. ▫ Ợ ὡ⁄
ᵭ˭ ʺ

2. ▫ Ѥ Ợ
╥ ͙‰ᶘ,ḹ╬Ḵ

ᾏẋ═,Ωˁҍל,
Ữ⁴Ṩ ἐ
(Ω̰͙‰ ▫Ѥ
▬Ἓ תּ ᵦ ˦.)

3. ♇◑

4. Ӯᴜ ᵚ

5. ▫ Ợ╥ ל
ל ̓ ▫♬Ṓ
░ᴏ

6. ♇◑

7. ѿ͙

8. ѻ╛ תּ╪ ╪
ҿ

8
řӮᴜŚ ɯ ᾎ Ϯ₡Ѥ ᶔ⁄Ѥ ▫͙‰╬ ҍ
Ḋ̰╥ לל ╙ ░ᴏ.

ɂ ᾐ ͙‰╥ ♬Ṓᵑ ֟ˉ╪ Ḵ җ ░ᴏ Ѥ
˦╪ ῷѶ.

6

2 4
▫▀ר͙ : 2022-12-31

▫▀ר͙ : 2022-12-31



중소기업확인서발급 (법인기업)

22
ᾐ Ἄ ▬Ἓ ͙

* ↔ҵʺ [공공입찰용]
╖ᴛ ḛ͕ḚѤ ˿↕⁄
Ϯ₡Ѥ .תּ╪

[͎ ╪Ω]╬ ˿↕Ѥ
Ϯ₡ּת Ώ╛.

1. ─ ᶜө╥ ҉
⁴Ṩ ╬ ⁴
ŗ₉Ř ɯ

2. Ⱡ ▫,ҍ ▫ ╪
ᵒ ░ᴏ

3. ♇◑ ᵚ

(공공구매 종합정보-
당일반영
조달청(나라장터)-익
일 반영)

4. ѻ╛ תּ╪ ╪ҿ.

ɂḹᴖ Ἅ╘ Ḣתּ
ἵḿאַ ͙‰ ╖ᴛ
ᶷ╥.

3 4

1

2
2023-04-01

http://sminfo.mss.go.kr/cm/sv/CSV001R9.pop


중소기업확인서발급 (법인기업)

23
ᾐ Ἄ ▬Ἓ ͙

1. ř҉ ∟ Ἕ ♣▫ᾐ
̆ ▀Ś Ⱡ ₰ᴮӇᶔ
▫ҿ╖ᴛ ḙ₅ӇѤ ╬∟
( ҉ ⁄ ╬∟╪ Ό Ԏ
▓ѻᶔ ҉ ∩╥ ▫ᴮ
Ѥ Ⱡ Ӈּת Ώ╘ ˦▐.)

2. 연구전담 : koita( ̰
ụ‰͙ὥֿב ∟)⁄Ἄ Ⱡ
̑Ḛ╘ ҥ╪ ▫ҿḙ₅
Ӈḃᴛ ░ᴏ Όӊ

임원: ḹ╬╬ ˿↕ Ӯ͙
ӈ ╪Ợ ḓ ˁỢ ░ᴏ. 
′╖ᶔ ř0ř ░ᴏ

* ř▐∟Śה⁄ Ữᾎ͐ᴛ▫
ὡ ͎ҍᴛ ░ᴏ תּ ᵦ
˦!

3. ∩ ἵ́ʺ ᵡ╪Ўᾅ
˃╪ ֶᶔ Όӊ

╪♩תּ .4 ▓╙ ˿↕ תּ
♩ Ữᾎ͐ᴛ▫ ὡ ░ᴏ. 
╪♩תּ) ′╙ ˿↕ ░ᴏ
Ό .)

5, 6. ░ᴏ╪ ϥϹ╖ᶔ
ř♇◑Ś, řѻ╛Ś ɯ

1

3

4

2

2022-01-01 ~ 2022 -12-31

5 6



중소기업확인서발급 (법인기업)

24
ᾐ Ἄ ▬Ἓ ͙

1. ᾐ ▫ ♬Ṓ ░ᴏ

* ᾐ ▫ Ἓᶘ⁄ 2ᶘ ╪Ữ╥ Ợז╙ ░ᴏ ˞Ϯ ╪ᶉ▀⁄ ᵡ (.) ╘ ὡᶷ
▫ᵑ ░ᴏ ˿↕ ₡ᵆ ḛỸ ḃᴛ ░ᴏ ᾎ ┬╥ ˦

2. ♇◑

3. ᾐ Ἄ Ⱡ ᵚ

2

3

1



01
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25
בֿ Ữ ╬

řֿב Ữ ╬Ś ɯ
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중소기업확인서발급 (법인기업)

26
בֿ Ữ ╬

1. ͙ʼ╙ ἒ♬ ⁴ ˤự ᵚ

בֿ .2 ˺̓ ╬

- בֿ Ữ ⁄ ‘완료Ś̆ג ֺ ˿↕ ▫ᴮʺ ♬Ữ Ⱡ ӈ ˦▐.

- ‘자료제출 확인요청’╖ᴛ ֺ ˿↕ ▫ᴮⱠ ╪ Ⱡҍᴛ Ӈּת Ώ╘ ˦
╪ḃᴛ řⱠ ▫ᴮ ⱳ ͙Ś⁄Ἄ Ḉẋӈ ▫ᴮ ╬ ⁴ ʺ Ⱡ .

- ‘’판단불가” 삭제 후 신청서 다시 제출

1

2

자료 제출이 완료 된 기업일 경우

2023-04-01 2023-04-30

2023-04-01



01
중소기업확인서발급 (법인기업) בֿ Ữ ╬

합병,분할 기업 / 외국법인 / 관계기업 보유 기업일 경우

1

2

1. ͙ʼ╙ ἒ♬ ⁴ ˤự ᵚ

בֿ .2 ˺̓ ╬

- 관계기업 오류, 합병분할 기업, 외국법인오류 Ӯ╥ ₡ᵆʺ ḛỸ

˿↕ɣ ╪ּת Ѿ╥ 오프라인 증빙자료 제출안내 ̆ ⁴ Ḣתּ
ἵḿאַ ͙‰ ╖ᴛ ↕ ḛἾ. 

27



01
중소기업확인서발급 (법인기업) בֿ Ữ ╬

※ ‘소상공인유예검토‘ 대상기업만진행
ⓐ 과거자료제출 가능 기업

28

3
2

͙אַ> ╬ ˺̓>

a. 소상공인 유예검토-> ҉ ⁷ҵ Ѿ˺̓
ἵỮ̑╬ ┬₉ˤ ŚҍỮ͙‰╬ ˿↕⁄ Ϯ₡Ѥ תּ╪
=>̓˞ ◓ᶴⱠ ▓╖ᶒ,∟ Ἕ ᾐ̆ ͙‰╥ ˿↕ ̓˞ ▫ᴮⱠ
╪ ̓˞ ╬ ὡỢ ░ᴏ ⁴ Ѿ́Ṋ ʺ ♥ ᵑ
בֿ ⁴‒ ѱѻ. 

1. [1단계 과거자료제출] ᵚ

2. 추가 제출서류(과거) 확인
- 2018,2019Ц ḹ╬Ἕ ᾐ̆▫ᴮ (◓ᶴⱠ ,ⱳ♬ ὡ░͔ ᶘἝἌ)

(12∩ ˺ụḹ╬╥ ˿↕)
- 2020,2021Ц ∟ Ἕ ᾐ̆▫ᴮ(24ˌ∩) (12∩ ˺ụḹ╬╥ ˿↕)

3. 온라인자료제출 하러 가기(WEB제출) 클릭하여 과거자료 온라인 추가 제출
- ╬ג₣ ▫ᴮⱠ Ḣḹ╘ ▫ᴮⱠ ᵰќ‬(WEBⱠ ) ̆

1. 최근 4,5개년 전
(2018,2019) 재무제표

2. 최근 4,5개년 전 (2018,2019)
조정후수입금액명세서

3. 최근2,3개년 전 (2020,2021)
원천징수이행상황신고서 (지점포함)

창업연도 작성방법

창업 이외 연도 작성방법

1

a



01
중소기업확인서발급 (법인기업) 과거 규모확인 추가절차 진행

͙אַ> ╬ ˺̓>

[1단계 과거자료제출]이 끝나면 [홈]-[중소기업확인서 발급신청]-[진행상황확
인]으로 다시 이동

1. [2단계 과거확인 필수사항 입력] ᵚ

2. 2020-12-31▀,2021-12-31▀ ˺ụ▀▫ ∩12)ר͙ ˺ụḹ╬╥ ˿↕)
ㄱ.주업종, ㄴ.직전년 주업종 선택 후
ㄷ. 자산총액 5천억원 이상인 법인의 피출자기업 여부
ㄹ. 주주 및 출자현황 입력 순서로 각각 정보 입력
ɂ ᴜự Лᶛ ╘ Ωˁ ͙‰ ╪˞Ϯ, ṎṪ ,Ω̰ḹ╬╪ 30%╪Ữ ╙ᾏל Ṓ┬
˞Ϯ,∟ ︣ὡ╪ Ữ ᾐ̆Ἄ Ⱡ ╪ Ṭʺѫ ͙‰ ⁄ ҉ Ѥ ͙‰өᵣ ░ᴏ ˦.

3. [저장] ᵚ

4. [닫기] ᵚ

5. [3단계 새로 고침] ᵚ

※ ‘소상공인유예검토‘ 대상기업만진행
ⓐ 과거자료제출 가능 기업

29

창업연도 작성방법

창업 이외 연도 작성방법

1

5

a

ㄱ

3

4

2

ㄹㄷㄴ
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중소기업확인서발급 (법인기업) 과거 규모확인 추가절차 진행

30

※ ‘소상공인유예검토‘ 대상기업만진행
ⓐ 과거자료제출 가능 기업

1

2 3

4

5

͙אַ> ╬ ˺̓>
ㄹ. 주주 및 출자현황 입력 방법

[주주 및 출자현황 입력] 클릭

1. לל ╬∟ὡ⁄ ᵭ˭ ř ʺŚ ᵚ
2. 신청기업의 기업명 과 법인번호 입력 후 구분에 ‘개인’으로 선택, 주주 각

각의 이름, 생년월일, 주식비율입력 함
3. ὥ̕▫ ⁴Ṩ ἐ ╪ ═ᾏẋל ́ʺ 100% ᵭѤּת ḙӥᾎ ╬ ḕ
.ѱѻח

4. [♇◑] ᵚ
5. [ѿ͙] ᵚ
ɂ ▫ Ợʺ ′Ѥ ˿↕, ῷᶴ˦ҵ ░ᴏ תּ Ώ╛

ㄹ

* 주주가 모두 사람인 경우
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31

1

2

7

͙אַ> ╬ ˺̓>
ㄹ. 주주 및 출자현황 입력 방법

[주주 및 출자현황 입력] 클릭

1. לל ╬∟ὡ⁄ ᵭ˭ ř ʺŚ ᵚ
2. 신청기업의 기업명 과 법인번호 입력 후 주주가 국내 타 법인이면 구분에 ‘국내법인’으로 선택, 기업명,법인번호,

주식비율,외감대상여부 선택함. =>주식비율 합계가 100% 맞는지 반드시 확인 바랍니다.
3.  [♇◑] ᵚ
4. ᾐ ͙‰ ╥לל לל ░ᴏ ⁄ᶜ (2Ѿ́לל) ᾐ ͙‰ ╥לל לל ╬∟ὡ⁄ ᵭ˭ ř ʺŚ ᵚ
5. 신청기업 주주의 기업명과 법인번호 입력 후 신청기업 주주의 주주 기업명, 법인번호,주식비율,외감대상여부 등

주주 구분에 맞게 입력
6. [♇◑] ᵚ
7. [ѿ͙] ᵚ
ɂ ▫ Ợʺ ′Ѥ ˿↕, ῷᶴ˦ҵ ░ᴏ תּ Ώ╛

3

5

4 6

※ ‘소상공인유예검토‘ 대상기업만진행
ⓐ 과거자료제출 가능 기업

ㄹ

* 주주 중에 국내법인이 있는 경우
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32

※ ‘소상공인유예검토‘ 대상기업만진행
ⓐ 과거자료제출 가능 기업

1

2

5

4

͙אַ> ╬ ˺̓>
ㄹ. 주주 및 출자현황 입력 방법

[주주 및 출자현황 입력] 클릭

1. לל ╬∟ὡ⁄ ᵭ˭ ř ʺŚ ᵚ
2. 신청기업의 기업명 과 법인번호 입력 후 주주가 외국법인이면 구분에 ‘외국법인’으로 선택, 기

업명,주식비율 입력함
※ 외국법인의 지분율이 30%인 경우는 ‘여’ 체크 후 [2단계 과거 규모확인 선택사항 입력] 제출한
이 후 주소지 관할 지방 중소벤처기업청으로 문의
3.  Ω̰ḹ╬╥ ⁷ҵᵦ♣וֹ ▫ụ  ╪ 5000•∟ ╪Ữ ⁴Ṩ
4. [♇◑] ᵚ
5. [ѿ͙] ᵚ
ɂ ▫ Ợʺ ′Ѥ ˿↕, ῷᶴ˦ҵ ░ᴏ תּ Ώ╛

3

ㄹ

* 주주 중에 외국법인이 있는 경우
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※ ‘소상공인유예검토‘ 대상기업만진행
ⓐ 과거자료제출 가능 기업

͙אַ> ╬ ˺̓>
ㄹ. 주주 및 출자현황 입력 방법

[주주 및 출자현황 입력] 클릭

1. לל ╬∟ὡ⁄ ᵭ˭ ř ʺŚ ᵚ
2. 신청기업의 기업명 과 법인번호 입력 후 주주가 1% 이하 소액주주, 자사주, 비영리단체, 공공

기관, 투자(신탁)조합, 개인 주주의 생년월일이 동일한 경우 →구분에 ‘기타’ 선택 하여 주식비
율만 입력

3. [♇◑] ᵚ
4.   [ѿ͙] ᵚ
ɂ ▫ Ợʺ ′Ѥ ˿↕, ῷᶴ˦ҵ ░ᴏ תּ Ώ╛

1

2

4

3

ㄹ

* 기타 주주
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34

※ ‘소상공인유예검토‘ 대상기업만진행
ⓐ 과거자료제출 가능 기업

͙אַ> ╬ ˺̓>
[출자한 기업이 있는 경우 입력 방법] 

1. ▫ Ợ ὡ⁄ ᵭ˭ ř ʺŚ ᵚ
2. 신청기업의 기업명 과 법인번호 입력 후 출자하는 회사의 기업명,법인번호,주식비율,외감대상

여부 선택 (외국기업 출자는 작성하지 말 것.)
3. [♇◑] ᵚ
4. ▫ ♬Ṓ 1Ѿ́ ░ᴏ ─ ᾐ ͙‰╪ ▫ Ợ╥ לל ╙ ř ʺ ⁴ ░ᴏ
5. 신청기업이 출자한 기업의 기업명 과 법인번호 입력 후 구분에 ‘국내법인’으로 선택, 기업명,법

인번호,주식비율,외감대상여부 선택함.
6. [♇◑] ᵚ
7. ▫ Ợʺ ̰Ͽ ḹ╬⁄˭ ▫ Ͽ⁵╪ ▓Ѥ ˿↕ ▫ ͙‰ ὡ⁄ ᵭ˭ ř ʺ ᵚ
8. ᾐ ͙‰╪ ▫ Ợʺ ▫ ͙‰╪ ▓Ѥ ˿↕ ҉ ͙‰╥ Ṓ♬לל ╬ ⁴ 2Ѿלל
́ ░ᴏ

9. [♇◑] ᵚ
10. [ѿ͙] ᵚ
ɂ ▫ Ợʺ ′Ѥ ˿↕, ῷᶴ˦ҵ ░ᴏ תּ Ώ╛

1

2

3

* 출자한 기업이 있는 경우

4

5

6

7

8

9
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※ ‘소상공인유예검토‘ 대상기업만진행
ⓐ 과거자료제출 가능 기업

͙אַ> ╬ ˺̓>

ɂ řἵỮ̑╬ ┬₉ˤ ř ͙‰╪ [1Ѿ́ ̓˞▫ᴮ Ⱡ ] ḓ [2Ѿ́ ̓˞ ╬ ὡỢ ░ᴏ]
ᶛӎ בֿ ѻ╛ [3Ѿ́ Ựᴛ ̆ ] яᴃ╙ ԅ ᾎᾅ ⁄Ἄ ἵỮ̑╬ ┬₉ˤ Ѿ בֿ Ӌѱѻ.
ѻᵣ ̓˞͙ʼ ͙́̕‰╪ ▓˞Ϯ, Ω̰ḹ╬, Ṏ/Ṫ ˿↕ תἵּל ̕ Ḣתּ ἵḿאַ ͙‰
⁄Ἄ Ṋҵ ˤ ⁴ ╬Ἄ ḛ͕╪ בֿ Ӌѱѻ.

[ ]-[̆ˍἡ Ợתּ̑]-[ ]╥ 2023년 중소기업(소상공인) 확인서 신규(갱신) 발급절차 안내(확인서
유효기간:2023.04.01.~2024.03.31.) ΌϿ Ͽ↔⁄ Ӈ‡ ▓Ѥ ┬ Ṋ ▫ᴮⱠ ΌϿ⁄ ӻג
ʺ Ⱡ ⅝ Ἄᵆᵑ Ⱡ ⁴ ᾎ͙ל ḕחѱѻ. 

창업연도 작성방법

창업 이외 연도 작성방법

창업연도 작성방법

창업 이외 연도 작성방법

창업연도 작성방법

창업 이외 연도 작성방법
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1
2023-02-15

4

1. ḛ͕ӈ ╬Ἄ ἐ

2. ‘̰ᶷ ╬Ἄ ᴏŚ ᵚ

*₅ᶷ ╬Ἄ Ợ↔╙ ∟
ᶔ ╬Ἄ ὡ♬⁄Ἄ ₅ᶷ
♬Ṓ ░ᴏ ř₅ᶷ ╬Ἄ
ᴏŚ ɯ

3. ‰ ⁄Ἄ ╬Ἄ ╬

4. ╬Ἄ ╬ὅ ⁴ Ợ↔

3

힘내세요중소기업

123-86-12345 123456-1111111

홍길동

서울특별시 영등포구 의사당대로1.힘내세요중소기업

2023-04-01 ~ 2024-03-31

0010-2023-403
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5

1

2

3

※ 수정 가능한 항목 : 

͙‰ᶘ, ҍ ▫ᶘ, לἵ, ╬Ἄ ↔
ҵ, ּת♩ ͙ ⁴Ṩ. ₅ᶷ ╬Ἄ ⁴
Ṩ

1. ὡ♬ ╬Ἄ ἐ

2. ╬Ἄ ὡ♬ ᴏ ᵚ

3. Ś╬Ἄ ṉ˿ Ś ṨṪ⁄Ἄ ṉ˿
̆▫ Ѥ ᶜ ὡ♬

4. ♇◑

5. ͙‰ᶘ, ҍ ▫ᶘ, לἵ ὡ♬
₄╖ᶔ Ợ‰▫Ӯᴜּש ᾅ ἾṨ
Fax : 02-6974-1322

4



Certificate of Small and Medium Enterprise
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