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다수의 소속기관 등록 방법
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STEP1 STEP2 STEP3 STEP4 STEP5 STEP6 STEP7

① 	다수의 소속기관을 가진 보조사업자인 경우 소속기관을 추가하기 위해서 소속기관 

     [돋보기] 버튼을 클릭하여 [기관정보검색] 창을 띄운다. 추가하고자 하는 소속기관을 

검색하고 더블클릭 한다.

② 	소속부서를 등록하기 위해      [돋보기] 버튼을 클릭하여 [기관코드검색] 창을 띄워 소속

부서를 검색하여 소속부서를 더블클릭 후      [저장]버튼을 클릭한다.

③ 	[My소속정보] 버튼을 클릭하여,      [My소속정보] 창을 띄운다.

1. 소속기관 복수 등록 방법

경로 : 공통관리》사용자권한》사용자등록관리》사용자정보관리》조직 탭
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④ 	My소속정보에서 사업수행 할         소속기관을 선택하면 선택한 소속기관의 보조사업을 

수행할 수 있다.

	; My소속정보에서 보이는 권한은 승인된 권한만 조회되며, 이직, 퇴사 등의 사유로 

소속기관이 더 이상 필요가 없는 경우 [삭제] 버튼을 클릭한다.

[My소속정보(팝업창)]
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